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L’empresa que accedeix per primera vegada a la borsa de treball del col-legi s’ha de donar
d’alta per a poder publicar ofertes, accedint a ‘Introduir dades d’empresa’.

Se li mostrara un formulari on introduir les dades de U’empresa. Un cop donada d’alta es
mostrara la seva contrasenya per entrar a partir d’aquest moment. A través del boto
‘Continuar’ s’accedeix per primer cop a l’area de gestidé. A més, rebra un correu electronic
per informar que s’ha donat d’alta i recordar el seu usuari i contrasenya.

A Uaccedir a la borsa de treball quan ja s’esta donat d’alta, s’han d’introduir usuari i
contrasenya a la pagina principal per accedir a ’area de gestio.
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ACCES PER A EMPRESES

Benvinguts a la Borsa de Treball del Collegi de Periodistes de Catalunya.

Aguest servei recull el conjunt d'ofertes de treball que les empreses ens fan arribar i gue poden ser consultades pertots els nostres collegiats. El servei de Borsa de
Trehall és totalment gratuit.

Peraccedir a aguest nou servei caldrd que us registreu el primer cop, omplint un formulari. Per a posteriors connexions, només us caldrd identificar-vos amb el vostre
codi i contrasenya facilitats.
Siteniu dubtes, consulteu el Manual per empreszes

Introduir dades d'empresa

Sija ha publicat abans ofertes al nostre espai introdueixi el seu codi i passward | seleccioni "Continuar”

Usuari
Contrasenya

Continuar

Sino recordey el vostre usuariicontrasenya cliguey agui
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A U’area de gestid es troben les diferents accions que es poden realitzar:

1. Consultar les ofertes
2. Modificar la fitxa
3. Publicar ofertes
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1. Ofertes publicades

1.1. Ofertes actives

Es mostren les ofertes que actualment estan publicades en el llistat d’ofertes i a les quals es
podran inscriure els candidats. Les dades que es poden veure en el llistat son: referencia, lloc
de treball, empresa, localitzacio, publicacio i data de venciment.

Per veure el detall de U'oferta cal polsar sobre “Lloc de treball”

EL CHAFARDERC INDOMABLE-jnicto@periodistes arg ¥
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GESTIO DE L'EMPRESA

OFERTES PUBLICADES ~ PUBLICAR OFERTA  MODIFICAR FITKA

OFERTES PUBLICADES

Ofertes actives Ofertes desactivades altres ofertes

Referéncia Lloc de treball {p.e.redactor d'esports) Empresa Poblacié  Publicacidé  Venciment

R35255-121986 <= Community manager... EL CHAFARDERC [MD A Figueres 251062011 29003252013 Veure inscrits (2/3)
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Veure inscrits
Els candidats inscrits a l’oferta es poden consultar, polsant sobre “Veure inscrits”.

En aquesta seccio hi ha un desplegable on es pot indicar si el candidat continua o no en el
procés. Concretament es pot escollir entre les opcions:

. “La teva inscripcié continua en procés”

. “La teva inscripcié ha estat desestimada per aquest procés”

Per defecte la informacio que reben els candidats és “La teva inscripcio continua en procés”
fins que no es gestioni ’oferta.

A més, es pot consultar informacio sobre l’oferta i els inscrits de la seglient manera:

. Polsant ’enllac de “la referéncia i nom de ’oferta” (part superior esquerra de la
pantalla), s’accedeix al detall de l’oferta que estem gestionant.

. Es pot filtrar per inscripcions vistes (en negreta) o no vistes, o bé, per inscripcions
descartades o no descartades.



Col-legi de Periodistes |cvtools.com||
-legi iodi nfl
: -

de Catalunya

. A altres opcions, hi ha U'opcid “Veure totes les candidatures”: es mostren totes les
candidatures dels col-legiats/des inscrits en aquesta oferta.

. A altres opcions, hi ha Uopcido “Descartar totes les inscripcions”: totes les
candidatures del procés queden desestimades.

. Per ultim, en aquesta seccio es pot veure el curriculum del col-legiat/da polsant sobre
el seu “nom”

EL CHAFARDERC IMDOMABLE-jolleti@chatardero com ¥
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OFERTES PUBLICADES ~ PUBLICAR OFERTA  MODIFICAR FITXA

INSCRITS A L'OFERTA

F35255-121986 - Community manager

Filtre: | Mostrar inscripciones vistas y no vistas EI Mostrar inscripciones descartadas y no descartadas EI Altres opcions ¥
Informacid per al candidat HNom Coghoms Empresa carrec Edad Poblacié Inscripcid
Cantinua Eduardo S - — — — —— — Barcelona 22/03/2013
Descattada Cristina S W —— — Barcelona 1711172011
Descartado JOSER Barcelona 28002011 3
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Ofertes desactivades

Es mostren les ofertes que ja no estan publicades en el llistat d’ofertes, perque el periode de
publicacio ha finalitzat. Un cop ha passat el temps de publicacid, aquestes ofertes passen
automaticament a “Ofertes desactivades”.

En aquesta seccid encara que U'oferta estigui desactivada , es poden veure els col-legiats/des
inscrits i el detall de 'oferta polsant sobre “Lloc de treball”. En alguna ocasid, tindrem
ofertes desactivades perque no s’apuntin més candidats pero que s’estaran gestionant.

Altres ofertes

Es mostren les ofertes que encara no han estat publicades.

Aquestes ofertes poden ser aquelles que es publiquen i estan pendents de validar per la borsa
de treball. O bé, ofertes que son rebutjades per publicar perqué no compleixen els requisits
de la borsa de treball.
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1.  Modificar Fitxa

En aquesta seccio estan les dades de I’empresa introduides al donar-se d’alta.
Es poden actualitzar i/o completar les dades necessaries. També es poden modificar les dades
d’accés tant l"usuari com la contrasenya.
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*  Mom comercial EL CHAFARDEROD INDOMABLE
*  CIFNIF (Q585608dd
*  Adrega Passeig del THO
* CP n0soo7
* Poblacid Sant Ferriol
Weh
*  Sector Premsa escrita Revista B
*  MNim. Treballadors d4'1a50 [=]

+ Personade contacte

*  Carec

*  Teléfon de contacte
Fax

*  Correu electronic

*  Usuari
Mova contrasenya

Repetir contrasenya

Modificar empresa

Josep Ollet
secretar tachic
933333333

jollet@chafardern.com

jollet@chafardern.com
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2. Publicar oferta

A través del boto “Publicar oferta” s’accedeix a un formulari on es pot crear una oferta i
especificar tots els detalls del lloc de treball que s’ofereix.

Per defecte, el periode de publicacié d’aquesta oferta és d’un mes, pero es poden escollir
altres periodes.
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PUBLICACIO D'OFERTES PER EMPRESES

Dades de I'Empresa

= Empreza ELCHAFARDERD INDOMABLE
« SeCDrempreza PrMEa et Relkra =]

Dades de I'Oferta

RekrEicE R5255-125658
« Libc ¢ el s fecBor despork)
+ Carmes - (]
« Frchns

2

« Pooii sautFeril

Pk Erpang ]

FroulicE BAreind [ |
« Tz e Contrack - =]
« Salarl - [l
« Fabliar son - [

* Requklr

« Sakrel

DbEs NeCnE

Publicacio y contacte

« Piblearderart | 1 Mes
= Emall wotieacid  |olkgBohaarnd: mosom
= Gezmr

Pravialtzroferts | Crear ofert

= Elr camps marcak amb aguestambol £ collgiork
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Un cop creada U’oferta, el col-legi I’haura de validar i enviara un correu electronic a ’empresa
indicant el resultat de la validaci6. Fins aquest moment no sortira publicada a la borsa de
treball ni al llistat d’ofertes actives de l’area de gestioé de l’empresa.



